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Circolare (vedi segnatura)                                                                               Calolziocorte, (vedi segnatura)  

                                                                                                                                 Ai genitori 
Alle studentesse e agli studenti 

Ai docenti 
Al personale A.T.A. 

Sito web 

Amministrazione trasparente 

Oggetto: Orario di ricevimento del pubblico degli Uffici di Segreteria. 

Si comunicano le fasce orarie in cui gli uffici di segreteria (didattica, protocollo, personale e contabilità) 

effettueranno servizio al pubblico a partire da martedì 12 settembre 2023: 

da lunedì a venerdì dalle ore 10:45   alle ore 12:00 sportello in presenza 
   dalle ore 12:00   alle ore 14:00 consulenza telefonica 

il lunedì e il venerdì dalle ore 14:00   alle ore 16:00 sportello in presenza e/o consulenza  
        telefonica 

sabato   dalle ore 10.45   alle ore 12.45 sportello in presenza e/o consulenza  
        telefonica 
 
Gli studenti potranno accedere agli sportelli dalle ore 10.50 alle ore 11.00, con priorità rispetto a eventuali 
altri utenti. 

Nei giorni di sospensione delle lezioni gli uffici non effettueranno servizio in orario pomeridiano. 

Tutti i soggetti in indirizzo sono tenuti a rispettare suddetti orari per consentire il regolare svolgimento delle 
attività da parte del personale di segreteria. 

La dirigente scolastica dott.ssa Carmela Teodora Carlino riceve per appuntamento da richiedere tramite la 

seguente e-mail: dirigente@isscalolziocorte.it. 

La dsga Maria Nina Bacchetto riceve per appuntamento da richiedere tramite la seguente e-mail: 

dsga@isscalolziocorte.it 

Gli studenti possono richiedere un incontro con la Dirigente anche tramite i collaboratori della stessa: il prof.  

Daniele Oliverio e la prof.ssa Annesa Elia. 

Suddetto orario non riguarda i docenti che assumono incarichi organizzativi e/o didattici per le questioni 
attinenti alla loro funzione. 
Si specifica inoltre che gli orari sopra indicati vanno rispettati anche per le comunicazioni telefoniche, fatta 
eccezione per le comunicazioni inerenti l’assenza da parte del personale scolastico o contatti da parte di 
altri enti pubblici (USR, UST, INPS, Ragioneria, etc…). 
Cordiali saluti.            

      La Dirigente Scolastica 
                    Dott.ssa Carmela Teodora Carlino 
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